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Jednaci fad zastupitelstva obce Letonice

Zastupitelstvo obce Letonice schvaluje, podle § 96 zdkona ¢. 128/200 Sb., o obcich ve znéni pozdéjsich
predpist (dale jen zdkona o obcich), a v souladu se zdkonem ¢&. 159/2006 Sb., o stfetu zajma, ve znéni
pozdéjsich predpisu, tento jednaci fad:

l.
Uvodni ustanoveni

1. Jednaci fad zastupitelstva obce Letonice upravuje pripravu, svolani a priibéh jednani, usnaseni a
kontrolu plnéni jeho usneseni.

2. Zastupitelstvo obce rozhoduje o otazkach neupravenych timto jednacim radem, popf. o dalsich
zasadach svého jednani svym usnesenim v souladu se zakony.

.
Pravomoci zastupitelstva

Zastupitelstvo obce rozhoduje o vSech otazkach ve vécech patficich do samostatné plisobnosti
obce ve smyslu ust. § 35 odst. 1) zdkona o obcich a o vSech otazkach uvedenych v ust. § 84
odst. 1), 2) a 3) a § 85 zakona o obcich.

Zastupitelstvo obce je opravnéno si ve smyslu ust. § 84 odst. 4) zdkona vyhradit dals$i pravomoc
v samostatné pUsobnosti obce, neni-li zakonem tato pravomoc vyhrazena jinému organu obce.

Zastupitelstvo obce zrusi usneseni rady obce, jestlize bude v rozporu s pravnim predpisem ¢i
usnesenim zastupitelstva.

1l
Svolani zasedani zastupitelstva obce

Zastupitelstvo obce se schazi podle potreby, nejméné vsak jedenkrat za 3 mésice. Zasedani
zastupitelstva obce se konaji v izemnim obvodu obce. Starosta je povinen svolat zasedani
zastupitelstva obce, pozada-li o to alespon jedna tfetina ¢lenl zastupitelstva obce nebo
hejtman kraje.

Nesvola-li starosta zasedani zastupitelstva obce podle odst. 1, ucini tak mistostarosta,
popfipadé jiny ¢len zastupitelstva obce.

Zasedani zastupitelstva obce svoldva starosta obce nejméné 7 dnl prede dnem jednani.
Zasedani zastupitelstva obce se musi konat do 21 dn( ode dne, kdy byla dorucena obecnimu
Uradu pisemna Zadost o svolani zastupitelstva obce nejméné jedné tretiny zastupiteld nebo
hejtmana kraje (§ 92 zdkona o obcich). To neplati, je-li dan naléhavy dlivod ke konani
zastupitelstva ve |h(ité kratsi nez 7 dn( nebo jde-li o ndhradni zasedani zastupitelstva obce.

Svolavatel je povinen o svolani zastupitelstva obce informovat obecni Urad, ktery zverejni
informaci o svolani zastupitelstva obce na uredni desce obecniho Uradu a na elektronické



Uredni desce a zplsobem v misté obvyklym. Informaci zverejni alespor 7 dni pfed zasedanim
zastupitelstva obce. Informace musi obsahovat Udaje o misté, dobé a navrZzeném programu
jedndni zastupitelstva obce.

v.
Pf¥iprava programu a zasedani zastupitelstva obce

1. Starosta obce pfipravuje zasedani zastupitelstva obce podle programu navrzeného radou
obce. Pfitom stanovi zejména:
a) Dobu a misto konani,
b) Odpovédnost za zpracovani a predloZeni zprav,
c) ZpuUsob projednani materiald a navrh(i na opatieni.

2. Program je pfipraven na zadkladé predloZenych navrh( bod(l programu zasedani
zastupitelstva obce. Clenové zastupitelstva obce a vybory maji pravo predkladat navrhy
bodl k zafazeni na pofad jednani pripravovaného zasedani zastupitelstva obce. Hejtman
kraje ma pravo predloZit navrh k zarazeni na pofad jednani, je-li zasedani zastupitelstva
obce svolovano na jeho Zadost. Dalsi osoby mohou predlozit navrhy na zarazeni bodd do
programu jednani zastupitelstva obce, pokud tak rozhodne zastupitelstvo obce.

3. Navrhy vybor( a clenl zastupitelstva obce jsou predkladany podle obsahu bud’ Ustné na
jednani zastupitelstva obce, nebo pisemné. Predsedové vybor( predkladaji navrhy vybort
zastupitelstvu obce, neni-li témito organy stanoveno jinak.

4. V pripadé, Ze clen zastupitelstva obce nebo vybor zastupitelstva obce poda navrh na
zarazeni bodu do programu jednani zastupitelstva obce po jeho zverejnéni pred jeho
schvalenim na jedndni zastupitelstva obce a zastupitelstvo obce neschvali doplnéni
programu o predloZzeny navrh, ma navrhovatel pravo jej podat opakované, avsak
v pisemné podobé obecnimu Uradu, pfiéemzZ ndvrh bude zafazen do programu nejblizsiho
zaseddni zastupitelstva obce. Nezaradi-li rada obce do programu nejblizsiho jednani
zastupitelstva obce tento navrh, musi navrhovateli sdélit divody nezarazeni jeho navrhu.
Trva-li navrhovatel presto na jeho projednani, rozhodne o zafazeni navrhu do programu
zaseddni zastupitelstvo obce a jeho rozhodnuti je konecné.

5. Navrhovatel predklada pisemné materidly, urené pro jednani zastupitelstva obce,
v jednom vytisku elektronicky nebo pisemné prostfednictvim obecniho uradu tak, aby
mohly byt doruceny ¢lenim zastupitelstva obce nejpozdéji do 7 dnl prede dnem jednani
zastupitelstva obce.

6. Materidly a dokumenty, k jejichzZ platnosti zakon vyZaduje schvaleni zastupitelstvem obce,
musi byt vzdy predloZeny v elektronické nebo pisemné podobé nejpozdéji do 7 dnli prede
dnem jednani zastupitelstva obce.

7. Predkladané materidly musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lenlim zastupitelstva obce
posoudit problematiku a pfijmout opatteni a obsahuji minimalné:
a) nazev materialu,
b) vlastni obsah,
c) navrh usneseni a dlvodovou zpravu, kterd obsahuje struc¢né zhodnoceni Cci
odlvodnéni navrhovanych opatreni a jejich pfipadny ekonomicky dopad



V.
Ucast €lend zastupitelstva obce na zasedani

1. Clenové zastupitelstva obce jsou povinni se zG¢astnit kazdého zasedani zastupitelstva
obce, jinak jsou povinni se predem omluvit starostovi obce s uvedenim dlvodu. Starosta obce
omlouva pozdni prichod nebo predcasny odchod zastupitele z jednani zastupitelstva.

2. Clenové zastupitelstva stvrzuji svym podpisem svou Uéast na listiné pfitomnych.

VI.
Ucast dalSich osob na zasedani zastupitelstva obce

1. Zasedani zastupitelstva jsou verejna.

2. Navrhovatelé predkladanych materidl(i zarazenych na program jednani jsou povinni
zUCastnit se zaseddni zastupitelstva obce. Starosta obce urcuje ucast na jednani
zastupitelstva obce zaméstnancli obce, do jejichZz pracovni napiné spadd projednavana
problematika, a statutarnich organd a vedoucich organizaci, jichZ je obec zfizovatelem,
pokud je na porad jedndni zastupitelstva zafazeno projednani problematiky vztahujici se
k ¢innosti téchto organizaci.

VIL.
Prliibéh zasedani zastupitelstva obce

vs v

Zasedani zastupitelstva obce predseda obvykle starosta. Mistostarosta nebo nejstarsi ¢len
zastupitelstva obce zastupuje starostu pfi jeho nepritomnosti.

Neni-li pfitomna nadpolovicni vétsina vSech clen(l zastupitelstva obce pti zahajeni zasedani
zastupitelstva obce, starosta obce ukonci zasedani a svola do 15 dnl nové jednani k témuz
programu. Zasedani zastupitelstva obce je také ukonceno, kdyzZ v pribéhu jednani klesne pocet
pritomnych ¢lenl pod nadpoloviéni vétsinu. Také v tomto pfipadé svola starosta do 15 dnll
nové jednani ke zbyvajicim bodlm programu zasedani zastupitelstva obce.

Na zasedani zastupitelstva obce mize byt jednano o bodech, které jsou uvedeny na programu,
a o navrzich, s jejichz zafazenim vyslovi zastupitelstvo obce souhlas. Starosta obce sdéli ndvrh
programu jednani pfi jeho zahajeni, o ném ¢i o namitkach proti nému rozhoduje zastupitelstvo
obce hlasovanim.

Predsedajici v prabéhu zasedani zastupitelstva obce:

a) prohlasi, Ze zasedani zastupitelstva obce bylo fadné svoldno a vyhlaseno,

b) konstatuje pfitomnost nadpolovicni vétsiny clenl zastupitelstva obce,

c) urdi zapisovatele zapisu,

d) necha schvalit program jednani,

e) necha zvolit ovérovatele zapisu,

f) sdéli, zda urceni ovérovatelé ovéfili zapis z predchoziho zasedani zastupitelstva obce a
jaké namitky byly proti nému podany. Zapis z predchoziho jednani je pfi zasedani
zastupitelstva vyloZen k nahlédnuti. Zapis, proti némuz nebyly namitky podany, se poklada
za schvaleny. Pokud proti zapisu byly ndamitky uplatnény, musi o nich rozhodnout po
vyjadreni ovérovatel( zastupitelstvo obce,

g) fidi projednavani a hlasovani o rozhodnuti zastupitelstva jednotlivych bodl schvaleného
programu zasedani zastupitelstva,



h) Fidi tvorbu a hlasovani o usneseni zastupitelstva obce ze zasedani,
i) ukoncuje jedndni zastupitelstva,

5. Pfedsedaijici Fidi hlasovani, jehoz vysledek zjistuje a vyhlasuje; ukoncuje a prerusuje zasedani a
dba na to, aby jednani mélo pracovni charakter a vécny pribéh.

6. K jednotlivym bodlm programu musi byt zafazena rozprava, v niz bude umoznéno ¢lendim
zastupitelstva obce se vyjadfit k projedndvané véci.

7. Do rozpravy se v pribéhu zasedani prihlasuji zastupitelé obce zvednutim ruky. Bez ohledu na
poradi prihlasek do rozpravy musi byt udéleno slovo tomu clenovi zastupitelstva obce, ktery
namita nedodrzeni jednaciho radu nebo platnych pravnich predpisu.

8. Predsedajici predklada zastupitelstvu obce k rozhodnuti usneseni rady obce v otazkach
samostatné pusobnosti, jehoZ vykon byl starostou pozastaven pro nespravnost. Je povinen véc
vysvétlit a zdGvodnit predkladany navrh. Zastupitelstvo obce rozhodne hlasovanim.

9. Zastupitelé obdrzi v materidlech pro jednani zastupitelstva usneseni z minulého zasedani
zastupitelstva obce a usneseni ze zasedani rad za obdobi od posledniho ZO.

10. Obcan obce ma pravo vyjadifovat na zaseddni zastupitelstva obce své stanovisko k
projedndvanym vécem v ramci diskuse. Kdo je ob¢anem obce upravuje ustanoveni § 16 odst. 1),
2) a 3) a ustanoveni § 17 zakona o obcich.

11. Do diskuse v ramci bodu programu se obcan a opravnéné fyzické osoby prihlasuji zvednutim
ruky. Délka jednoho diskusniho pfispévku mlze byt nejvyse 3 minuty, k téZe véci nejvyse dvakrat.

12. Nikdo, komu predsedajici neudélil slovo, se ho nemUzZe ujmout.

13. Navrh na ukonceni rozpravy a diskuse mlze podat kterykoliv ¢len zastupitelstva obce, o jeho
navrhu se hlasuje bez rozpravy.

VIIL.
Stiet zajma

1. Zakon ¢. 159/2006 Sb., § 1, odst. a), o stfetu zajm0, upravuje povinnost vefejnych funkcionar
vykonavat svoji funkci tak, aby nedochazelo ke stfetu zajm0 mezi jejich osobnimi zajmy, které
jsou povinni z titulu své funkce prosazovat nebo hijit.

IX.
Hlasovani

1. Zastupitelstvo obce je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétsSina vsech jeho
clena.
2. Predsedajici da hlasovat nejprve o pozménujicich ndvrzich usneseni ¢i pfedloZzenému materialu

ke schvaleni, a to v opacném poradi, nez jak byly poddny, a poté o ostatnich ¢astech navrhu.

3. Predsedajici stanovi poradi pro postupné hlasovani o jednotlivych bodech navrieného
usneseni, vyZaduje-li to povaha usneseni.



Zastupitelstvo obce hlasuje postupné o vSech variantach navrhu usneseni v poradi tak, jak byly
podany.

Zastupitelstvo obce, na navrh predsedajiciho, se miZe usnést na dohadovacim fizeni, jestlize
predloZeny navrh neziskal pfi hlasovani potifebnou vétsinu. Pfedsedajici v tomto pfipadé vyzve
skupiny ¢lend zastupitelstva obce jednotlivych volebnich stran, aby jmenovaly po jednom
zastupci pro toto fizeni, a zaseddni zastupitelstva obce prerusi. Predsedajici predseda
dohadovacimu fizeni. Pfedsedajici obnovi prerusené zasedani zastupitelstva obce, prednese
upraven navrh a da o ném hlasovat, dojde-li k dohodé, kterd nasvédcuje tomu, Ze upraveny
navrh ziska vétsinu. Predsedajici prohlasi predsedajici ndvrh za odmitnuty, neziska-li upraveny
navrh potfebnou vétsinu.

Hlasovani se provadi verejné nebo tajné, o ¢emz rozhodne zastupitelstvo obce. Verejné
hlasovani se provadi zdviZzenim ruky pro navrh, nebo proti navrhu, nebo se Ize hlasovani zdrzet.
Zastupitelstvo obce stanovi pro tento konkrétni pfipad podminky a zplsob tajného hlasovani,
pficemz je vidy povinno zvolit nejméné dvouclennou komisi pro zajisténi pribéhu tajného
hlasovani. Komise v tomto pripadé sdéluje zastupitelstvu vysledek hlasovani.

Usneseni zastupitelstva obce je pfijato, hlasuje-li pro navrh nadpolovi¢ni vétSina vsech ¢len(
zastupitelstva obce.

Usneseni zastupitelstva obce podepisuje starosta, mistostarosta, nebo jiny ¢len rady.

X.
Dotazy a pfipominky ¢lenli zastupitelstva obce

Clenové zastupitelstva obce maji pfi vykonu své funkce pravo vznaset dotazy, pfipominky a
podnéty na organy obce, jejich jednotlivé ¢leny, na pfedsedy vybord, na statutarni organy
pravnickych osob a vedouci organizaci a zafizeni zfizenych nebo zaloZenych obci, a
zaméstnance obce, a pozadovat od nich vysvétleni.

Dotazovany odpovida na dotazy a pfipominky bezodkladné, dotazy a pripominky, jejichZ obsah
vyZaduje proSetieni nebo provedeni jiného opatieni, zodpovi pisemné, nejdéle do 30 dn0.

Starosta obce, nebo jim uréend osoba, predklada souhrnnou zpravu o vyfizeni pfipominek a
dotaz(i zastupitelstvu obce na jeho nasledujicim zasedani. Pokud tazatel vyjadfi v této
souvislosti nespokojenost s vyfizenim jeho dotazu, zaujima k tomu konecné stanovisko
zastupitelstvo obce.

Uplatnéné dotazy, pfipominky a podnéty na zasedani zastupitelstva obce se zaznamenavaji v
zapise ze zasedani zastupitelstva.

XI.
Péce o neruseny prubéh zasedani zastupitelstva obce

O pribéhu zasedani zastupitelstva obce se pofizuje zapis, za jehoZ vyhotoveni odpovida urceny
zapisovatel a obecni urad, ktery rovnéZz vede evidenci usneseni jednotlivych zasedani a
soustfeduje zpravy o jejich plnéni.

Nikdo nesmi rusit pribéh jednani zastupitelstva obce, predsedajici mlze vykazat ze zasedaci
siné rusitele jednani.



Nemluvi-li fe¢nik k véci, mliZe mu predsedajici odejmout slovo.

Po 90 minutdch jednani nasleduje desetiminutova prestavka, pripadné dalsi prestavky po
dohodé ¢lend zastupitelstva obce.

XII.
Ukoné€eni zasedani zastupitelstva obce

O pribéhu zasedani zastupitelstva obce se pofizuje zapis, za jehoz vyhotoveni odpovida uréeny
zapisovatel a obecni Urad, ktery rovnéZz vede evidenci usneseni jednotlivych zasedani a
soustreduje zpravy o jejich plnéni.

Schvéleny zapis dosvédcuje pribéh jednani a obsah usneseni. Jeho nedilnou soucasti jsou
pfilohy obsahujici vlastnoruc¢né podepsanou listinu pfitomnych, navrhy a dotazy podané pri
zasedani pisemné a pisemné materidly predloZené a zastupitelstvem obce projednané a
schvalené.

V zapise se uvadi:

- den a misto jednani,

- hodina zahajeni a ukonceni pfipadné preruseni,

- pocet pfitomnych ¢lenl zastupitelstva, poet omluvenych a neomluvenych ¢lend,

- jména uréenych ovérovatell zapisu,

- schvdleny program jednani,

- struény prabéh rozpravy se jmény recnikd,

- prUbéh a vysledek hlasovani,

- podané navrhy a dotazy,

- schvalené znéni usneseni,

- datum vyhotoveni zapisu,

- dalsi skutecnosti, které by se podle rozhodnuti ¢lend zastupitelstva obce mély stat
soucasti zapisu,

- jmenovity vysledek hlasovani.

Zapis se vyhotovuje do 10 dnli po skonceni zasedani zastupitelstva obce a podepisuji jej
starosta nebo mistostarosta a urceni ovérovatelé. Musi byt uloZzen na obecnim uradé k
nahlédnuti. Po uplynuti 10 let se predava k archivaci.

O namitkach ¢lena zastupitelstva obce proti zapisu rozhodne zastupitelstvo obce na nejblizsim
zasedani. Namitka musi byt podana pisemné nejpozdéji 10 dni pred zasedanim zastupitelstva
obce prostfednictvim obecniho ufadu.

Xl
Zabezpeceni a kontrola usneseni

Rada obce projednd na svém nejblizsim zasedani zpracovani organizacniho opatreni, vyzada-li
si jej zabezpeceni usneseni zastupitelstva obce. Zastupitelstvo schvaluje navrzené organizacni
opatteni radou obce.

Kontrolni vybor provadi kontrolu plnéni usneseni zastupitelstva a informuje zastupitelstvo

obce na pfristim zasedani.

Souhrnnou kontrolu plnéni usneseni provadi rada obce; o plnéni usneseni informuje
zastupitelstvo mésta na kazdém jeho zasedani.



XV.
Zrusovaci ustanoveni

Rusi se dosud platny jednaci fad zastupitelstva obce Letonice ze dne 12.12.2018

Tento jednaci fad schvalilo zastupitelstvo obce Letonice dne 14.12.2022 a nabyva ucinnosti dnem
schvaleni.

Jan JeZorek Ing. jifi Skokan
mistostarosta starosta



